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Cartilha Estagio Supervisionado FAETERJ-RIO

Prezado (a) aluno (a) FAETERJ-RIO:

O estagio é uma atividade educativa prevista LEI N° 11788 de 25 de setembro de 2008
— Lei de Estagio que contribui para o aprimoramento da formacéo profissional e
insergéo no cotidiano do mercado do trabalho.

Leia com atencéo o passo a passo das instru¢des e procedimentos académicos :

» > PARTE |
» Participar das reunifes de estagio agendadas no calendéario académico;
» Atendimento on-line sem restricdo de dia e de horério;

» Emisséo e liberacdo de documentos para estagio curricular apenas para os alunos
devidamente matriculados na FAETERJ-RIO,

» Protocolar o plano de atividades e o relatério de estagio em meio fisico
observando a data limite de entrega, através do atendimento presencial ou on-line
da central de servicgos;

» Solicitacdo de carta de apresentacdo de estagio somente de empresas / agente
de integracdo conveniado com a FAETEC,;

» Entregar e retirar documento referente a pratica de estagio curricular, atravées do
atendimento presencial ou on-line da central de servicos;

» Termos de compromisso e aditivos devem ser protocolados para colher
assinatura do diretor da FAETERJ-RJ com prazo minimo de 5(cinco) dias antes
da data do inicio do estagio;

» protocolo on-line através central de servicos sem restricdo de dia e hora;

» O ndo cumprimento dos procedimentos do estagio curricular dificulta os registros
académicos do aluno estagiario.
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» » Parte Il

Informacdes sobre plano de atividades e o relatério de estagio curricular:
» Plano de atividades de Estagio :

O plano de atividades de estagio é apresentado em meio fisico na central de
servicos de forma presencial ou on-line na FAETER-RJ junto com o termo de
compromisso, antes de iniciar as atividades de estagio, de acordo com data de inicio
informada no termo de compromisso. ( MODELO em anexo) ;

» Relatorio das atividades de estagio curricular :

O relatério de estagio € apresentado em meio fisico na central de servicos de forma
presencial ou on-line da FAETERJ-RJ ao concluir atividade de estagio, sendo dado
um prazo de 20 dias ap0s a data de concluséo do estagio data informada do termo
de compromisso / termo aditivo. mesmo que seja aditivado o estagio. ( MODELO
em anexo),

» Ao relatorio de estagio apresentado pelo(a) aluno (a) estagiario (a) sera atribuido
um conceito, de acordo a avaliacdo do professor orientador como: regular, Bom ou
Excelente;

» Prazos:

O nao cumprimento dos procedimentos administrativos e pedagdgicos informados
anteriormente na cartilha, cancela automaticamente as atividades de estagio
supervisionado desenvolvias pelo (a) aluno (a).

» No caso de termos aditivos de estagio entrar em contato com a coordenacédo de
estdgio antes do inicio do termo aditado para verificar os procedimentos do
acompanhamento das atividades de estagio.

» O ndo cumprimento dos procedimentos académicos cancela a pratica da atividade
de estdgio curricular desenvolvida pelo (a) aluno (a) estagiario (a) na
empresal/instituicdo “ Lei N° 11788 DE 25 de setembro 2008 e Portaria N° 302
FAETEC de 28 de janeiro 2010”

» As atividades de estagio supervisionado (300h) devem ser descritas no (modelo
em anexo) que acompanha o presente documento.
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» > Parte Ill
Apresentacdo do relatorio de avaliagdo de estagio

A Capa de rosto do relatério devera constar apenas os dados solicitados néo iniciar
o relatério na capa de rosto .

1° passo : breve histérico da empresa;
2° passo : detalhar as atividades por periodo;

3° passo ** : descrever as atividades desenvolvidas( como por exemplo qual a
linguagem, por que e como foram feitas as acoes... );

4° passo** : pertinéncia a formacao do curso ( descrever quais disciplinas do curso
em relacdo, mas atividades do estagio);

50 passo : O Relatorio é assinado pelo(a) aluno(a) estagiario(a) e pelo supervisor da
empresa com devida chancela .

OBS 1: As atividades de estadgio na FAETEC/FAETERJ-RIO, sO estdo autorizadas para
empresas/agentes de integracdo conveniado com a FAETEC.

OBS 2: As atividades de estagio s6 podem ser iniciadas apds assinatura do termo de
compromisso pelos participes, com empresas conveniadas.
OBS 3:** NO CASO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, AS ATIVIDADES DE ESTAGIO

REALIZADAS NAO NECESSARIAMENTE TEM QUE SER ALINHADA A MATRIZ CURRICULAR DO
CURSO.

A presente cartilha tem o objeto de esclarecer e informar aos discentes da FAETRJ-
Rio os procedimentos, a legislacdo de estagio e Portaria que regulamenta o estagio
curricular na instituicdo de ensino.

Atenciosamente,

Prof2 Heliana Borges de Lucas de Vasconcellos
IDFUN 4127206-4
Coordenacéo de Estagio FAETERJ-RIO

Lei N° 9394 de 20 de dezembro de 1996- Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional,
LEI N° 11788 de 25 de setembro de 2008 — Lei de Estagio;

Portaria FAETEC n° 302 de 28 de janeiro de 2010;

Regimento Interno da FAETERJ-RJ ;

Matriz curricular do Curso de Tecnologia em analise de Desenvolvimento de Sistemas.
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